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LISA1
KINNITATUD

peadirektori
15.03.2018. a
kaskkirjaga nr 1-1/18/15

Keskkonnainspektsiooni lepingute ja riigihangete menetlemise kord
ULDSATTED JA PIIRMAARAD

Kéesolev lepingute ja riigihangete menetlemise kord (Kord) reguleerib Keskkonnainspektsiooni
(KKI) lepingute ja lepingu s0lmimisele eelnevate riigihangete menetlemist ning sellega seotud
vastutust.

Korda rakendatakse koos riigihangete seaduse (RHS), selle rakendusaktide, teiste asjakohaste
digusaktide ning juhistega. Korda kohaldatakse ka lepingutele, mille eeldatav maksumus on alla
RHS § 14 1g 2 punktis 1 sdtestatud maéra.

Riigihangete korraldamisel tagatakse RHS paragrahvis 3 sétestatud pdhimdtete jargimine.

KKI hankeid, mis nduavad RHS kohaselt toiminguid riigihangete registris (registerhanked —
liihendatult REHA), korraldab Riigi Tugiteenuste Keskuse (RTK) riigihangete osakond (HU).
HU vaib KKI soovil ja HU juhi ndusolekul korraldada ka muid hankeid. HU ei korralda hankeid
info- ja kommunikatsioonitehnoloogia valdkonnas, samuti hankeid, mille korraldamiseks on
Vabariigi Valitsus méddranud kohustusliku keskse hankija.

REHA korraldamiseks vajaliku lihteiilesande! esitamise eest HUle vastutab KKI konkreetse
hanke eest vastutav isik.

KKI korraldab REHA juhul, kui tegemist on RTK hankeplaani vilise hankega, mille ldbiviimise
osas ei saada HUga kokkuleppele.

RHS kohaselt nduavad toiminguid riigihangete registris (RHR) jargmised riigihanked:

asjade ostmise ja teenuste tellimise korral eeldatava kdibemaksuta maksumusega alates 30 000
eurost;

eriteenuste tellimise, kontsessioonilepingu sdlmimise, sh eriteenuste kontsessioonilepingu
s0lmimise ja ideekonkursi korral eeldatava kdibemaksuta maksumusega alates 60 000 eurost;
ehitustodde tellimise, teenuste kontsessioonilepingu, kaitse- ja julgeolekuvaldkonna asjade
ostmise vOi1 teenuste, v.a lihtsustatud korras tellitavad teenused, tellimise korral eeldatava
kdibemaksuta maksumusega alates 60 000 eurost;

kaitse- ja julgeolekuvaldkonna ehitustodde tellimise, sotsiaalteenuste tellimise, sh
sotsiaalteenuste kontsessioonilepingute sdlmimise ning kaitse- ja julgeolekuvaldkonna
lihtsustatud korras tellitavate teenuste korral eeldatava kdibemaksuta maksumusega alates 300
000 eurost.

KKI hankeid, mis ei ndua RHS kohaselt toiminguid RHRs (iseseisvad hanked — lithendatult
ISHA), korraldab KKI iseseisvalt. ISHA jaguneb:

Viikehanked - riigihanked, mille eeldatav maksumus on asjade ostmise, teenuste tellimise
korral 15 000 eurost kuni 29 999,99 euroni ja ehitustodde korral 20 000 eurost kuni 59 999,99
euroni. Viikehangete menetlus viiakse 1dbi jargides punktis 7 sédtestatud korda.

Erihanked - riigihanked, mille eeldatav maksumus on eriteenuste hankelepingu korral 15 000
eurost kuni 59 999,99 euroni ja sotsiaalteenuste hankelepingu korral 15 000 eurost kuni
299 999,99 euroni. Erihangete menetlus viiakse 14bi jargides punktis 7 sétestatud korda.
Minihanked - riigihanked, mille eeldatav maksumus on asjade ostmise ja teenuste tellimise (sh

! Lihteiilesanne — HUle esitatav sisend riigihanke korraldamiseks. Léhteiilesanne sisaldab mh planeeritava hanke
eeldatavat maksumust, lepinguperioodi pikkust, rahastamisallikat, hankelepingu eseme tehnilist kirjeldust.
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sotsiaal- ja eriteenused) korral 5000 eurost kuni 14999.99 euroni ja ehitustodde korral 19 999.99
euroni. Minihanke viib I4bi struktuuritiksuse juht voi1 struktuuriiiksuse juhi ettepanekul analiiiisi-
ja planeerimise osakond (APO). Kui ldbiviijaks on APO jérgitakse punktis 7 sitestatut ning
eelarvet. Kui hanke viib 14bi struktuuriiiksuse juht, peab viimane arvestama asjaoluga, et asjade
ostmiseks maksumusega alates 5 000 eurost on vajalik investeeringute vahendite olemasolu.
Minihangete ldbiviimisel jargitakse RHS §-s 3 sétestatud pohimatteid.

Viiketehingud — tehingud eeldatava maksumusega kuni 4999,99 eurot. Viiketehinguid on KKI
nimel digus teha lisaks peadirektorile ja peadirektori asetéitjale jargmistel KKI teenistujatel:
APO ja personaliosakonna juhatajatel nende vastutusala piires vastavalt peadirektori poolt kin-
nitatud eelarvele;

osakonnajuhatajatel (v.a. APO- ja personaliosakonna juhatajad), biiroojuhatajatel ja ndunikel
tooplaanis olevate tooiilesannete tiditmiseks jooksva aasta kinnitatud eelarvega ette néhtud raha-
liste vahendite piires. Nimetatud isikud vdivad votta rahalisi kohustusi tehingupartneritega sol-
mitud lepingute voi tiksiktellimuste tellimis- voi garantiikirja alusel voi lihtostuna tehingute vaéar-
tuses kuni 300 eurot. Seda piirmédra iiletavad védiketehingud tuleb eelnevalt kooskdlastada
APOga ning piirmééra iiletavate uuringute, ekspertiiside ja analiiliside tellimine lisaks ka sisuosa-
konna juhatajaga;

peadirektori voi hankekomisjoni otsusega méératud isikutel otsuses nimetatud tegevuste ja sum-
made piires.

Lepingud, mille maksumus ilma kdibemaksuta on 20 000 eurot voi iile selle, vormistatakse
kirjalikult. Juhul, kui see on mdistlik tulenevalt tehingu olemusest voi lepingu eesmérgist,
vormistatakse ka nimetatud piirméérast madalama maksumusega lepingud kirjalikult (niiteks, et
sonaselgelt kokku leppida ostetava asja voi teenuse omadustes ja kvaliteedis, lepingupoolte
vastastikustes kohustustes, lepingu tditmise tdhtpdevas vOi muudes KKI jaoks olulistes
kiisimustes, mis ei ole fikseeritud pakkumuses voi dokumendis, mille alusel hinnata kohustuse
taitmise kvaliteeti voi lepingupoolte tegelikku tahet).

Lepingut ei sdolmita tagantjérele.

Riigihanke korraldamisel on KKI kohustatud vdimaluse korral eelistama keskkonnasééstlikke
lahendusi.

Korras sisalduvate nouete eiramiseks ei tohi jaotada riigihanget osadeks, eriti kui hankelepingu
esemeks on funktsionaalselt koos toimivad voi sama eesmérgi saavutamiseks vajalikud asjad,
teenused voi ehitustood.

REGISTERHANGETE PLANEERIMINE

KKI iihe kalendriaasta REHA vajadused fikseeritakse HU koostatavas iihtses REHA
hankeplaanis.

HU esitab hiljemalt 31. oktoobriks KKIle jirelepdrimise jirgmise aasta REHA hankeplaani
sisendi saamiseks. Vormikohaselt esitatav hankeplaani sisend peab kajastama koiki KKI
planeeritavast eelarvest voi muudest alustest tulenevaid vajadusi hangeteks, mille eeldatav
maksumus kdibemaksuta on alates 30 000 eurost.

REHA hankeplaani sisendis kajastatakse mh ka RTK solmitud ja hallatavate raamlepingute,
millega ei vdeta rahalisi kohustusi, alusel RHRis korraldatavad KKI minikonkursid.

Enne REHA hankeplaani kinnitamist kooskdlastab HU selle KKIga asutuse poolt antud sisendi
ulatuses. Kooskolastamise tdhtajaks on vdhemalt 10 pédeva. Kinnitatud REHA hankeplaan
edastatakse KKIle ning avaldatakse RTK veebilehel.

Jooksva aasta kestel tdiendava, REHA hankeplaanis puuduva REHAna lébiviimisele kuuluva
riigihanke korraldamise vajaduse selgumisel, esitab struktuuriiiksuse juhataja peadirektorile
sellekohase ettepaneku, millele lisab selgituse digeaegselt hankevajaduse esitamata jétmise
kohta.

REHA hankeplaanis kinnitatud REHA korraldamiseks hankeplaanis sétestatust erineval ajal voi
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hankeplaanis mittekajastatud REHA korraldamiseks esitab KKI HU juhile taotluse. Tdiendava
hanke taotluse juurde lisatakse ldhtelilesanne, mis esitatakse aadressile hanked@rtk.ce.
Taotlusesse lisatakse selgitus digeaegselt hankevajaduse esitamata jatmise kohta ning vajadusel
marge hanke voi hangete kohta, mida voib seoses lisandunud hankevajadusega edasi liikkata voi
dra jatta.

Kui HU poolt punktis 2.6 viidatud taotlust ei rahuldata viiakse REHA 1ibi REHA hankeplaani
viliselt peadirektori otsuse alusel.

ISESEISVATE HANGETE PLANEERIMINE

KKI struktuuriiiksused koostavad igaks aastaks KKI ISHA hankeplaani. Sellesse kantakse
eelarveaastal struktuuriiiksustes planeeritavad véikehanked, erihanked ja minihanked eeldatava
maksumusega alates 5000 eurot. ISHA hankeplaanis esitatud andmete digsuse eest vastutavad
vastavate struktuuriiiksuste juhid. ISHA hankeplaan kinnitatakse igal aastal hiljemalt 28.
veebruariks peadirektori poolt. Hankeplaan avalikustatakse dokumendiregistri kaudu KKI
veebilehel.

ISHA hankeplaanis mérgitakse vdhemalt:

riigihanke nimetus;

hanke algamise aeg kuu tépsusega;

hankelepingu eseme iildine kirjeldus (vajadusel);
hankelepingu eeldatav maksumus ja finantseerimise allikas;
riigihanke menetluse liigi nimetus;

lepingu eeldatav tditmise tdhtaeg;

vastutav struktuuriiiksus;

vastutav isik.

Jooksva aasta kestel tdiendava, ISHA hankeplaanis puuduva riigihanke korraldamise vajaduse
selgumisel, esitab struktuuriiiksuse juhataja peadirektori asetditjale sellekohase ettepaneku,
millele lisab selgituse digeaegselt hankevajaduse esitamata jatmise kohta.

Punktis 3.3 viidatud ettepanekuga ndustumisel hankeplaani ei muudeta, vaid ISHA viiakse 1dbi
hankeplaani véliselt.

REGISTERHANGETE KORRALDAMINE JA HANKELEPING

HU korraldab KKIle kdik hankeplaani kohased REHAd ja pdhjendatud taotluse alusel HUle
taiendavalt korraldamiseks mairatud REHAJ.

KKI hanke eest vastutav isik koostab ja edastab HUle korraldatava REHA vormikohase
lihteiilesande’? hankeplaanis mirgitud hanke alustamise kalendrikuule eelneva kalendrikuu 1.
toopdevaks. KKI hanke eest vastutav isik vastutab ldhteiilesandes sisalduva info, sh tehtud
turuiilevaate digsuse® eest ning lihteiilesandekohase teenuse tellimise vdi asja ostmise jaoks
rahaliste vahendite olemasolu eest.

Léhtetilesanne esitatakse HU iildisele aadressile: hanked@rtk.ee ning e-kiri pealkirjastatakse:
LU_Asutuse nimi (lithend) Riigihanke nimetus.

KKI konkreetse REHA eest vastutav isik teeb HUga igakiilgset koostddd REHA korraldamise
nimel, l&htudes muu hulgas KKI ja RTK vahelisest riigihangete toimemudelist.

Hankelepingu eseme tehnilise kirjelduse kvaliteedi tOstmiseks vOi keskmisele turuhinnale
vastava hinnataseme méadramiseks viib turu-uuringu l1&dbi KKI hanke eest vastutav isik. Kui see
on HU hinnangul vajalik teostab HU lihteiilesande kvaliteedi tdstmiseks tiiendava turu-uuringu
vai korraldab koostdos KKIga valdkonna spetsialistide ja voimalike pakkujatega timarlaua. Turu-
uuringu voi valdkonna spetsialistide ja voimalike pakkujatega kohtumise tulemusel tdpsustatakse

2 Lihteiilesande vorm esitatud kéesoleva korra lisana 1.
3 sh et kirjeldatud /asi teenus turul eksisteerib, et tehniline kirjeldus voimaldab tagada piisava konkurentsi.
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hankelepingu tehnilist kirjeldust voi eeldatavat maksumust.

HU otsustab vastavalt REHA lihteiilesandele hanke menetlusreeglite kohaldamise (valib sobiva
hankemenetluse liigi) ning koostab RHRs kdik REHA alusdokumendid. Hanke alusdokumentide
koostamise aluseks on ldhteiilesanne.

Hankemenetluse alustamise aluseks on REHA alusdokumentide ja vajaduse korral
lepinguprojekti sobivuse kinnitamine peadirektori poolt. Uhiselt korraldatava hanke* puhul
kinnitab peadirektor KKI puudutavate andmete korrektsust.

HU alustab REHA vdi kuulutab hanke vilja iiksnes peadirektori eelneval ndusolekul. Nousolek
antakse l1oplike REHA alusdokumentide kooskdlastamisega. Kooskdlastuse andmisega kinnitab
KKI rahaliste vahendite olemasolu ja hanke tehnilise kirjelduse sobivust. REHA
alusdokumentide korrektsuse eest vastutab HU.

HU teavitab REHA alustamisest v&i viljakuulutamisest KKI hanke eest vastutavat isikut ja
oigusndunikku, lisades KKI hanke eest vastutava isiku ja digusnduniku RHRs alustatud voi vélja
kuulutatud REHA juurde meeskonna litkmeks.

REHAst huvitatud isikute esitatud kiisimustele vastab HU RHR vahendusel, kiisides vajadusel
infot KKI hanke eest vastutavalt isikult. Kui kiisimusele vastuse andmiseks on vaja sisendit
KKIlt, siis koostatakse vastus koostoos KKI hanke eest vastutava isikuga. Kui kiisimus puudutab
iiksnes RHSst tulenevat, koostab vastuse HU.

REHA alusdokumentide muutmise vajaduse korral teeb muudatused HU. Kui ilmneb vajadus
muuta hanketingimust, mis puudutab KKIga koosk®dlastatut, kooskdlastab HU muudatuse KKIga
enne hanke alusdokumentide muutmist. Kooskdlastuse annab peadirektor. KKI kooskolastab
muudatuse, kas kirjalikult voi telefoni teel vastavalt sellele, millises vormis kooskdlastust kiisiti.
Kui REHA alusdokumentide muutmine toob kaasa pakkumuste esitamise tdhtpdeva
pikendamise, teavitab HU sellest KKI hanke eest vastutavat isikut ja digusndunikut esimesel
vOimalusel. Kui muudatus on vormiline (nt hanke alusdokumentides on vaja muuta {iksnes
esinevad ebakdlad), siis kooskolastatakse muudatus vaid KKI hanke eest vastutava isikuga.

HU teeb kdik REHA libiviimiseks vajalikud toimingud, sh kontrollib pakkujate/taotlejate
kvalifikatsiooni vastavust ja pakkumuste vormilist vastavust ning kui hanke tingimustes on
sdtestatud ldbirddkimiste pidamise voimalus, siis korraldab ja protokollib ldbirddkimised.
Labirddkimiste pidamine ja/vOi pakkumuste sisulise vastavuse kontrollimine ning vajadusel
pakkuja/taotleja sisulise kvalifikatsiooni kontrollimine toimub koostdos KKI hanke eest
vastutava isikuga. Hinnangu pakkumuste sisulise vastavuse kohta annab KKI hanke eest vastutav
isik HUle kirjalikult.

HU vastutab kdikide RHSis ndutud REHA teadete (sh hankelepingu sdlmimise, muutmise ja
10petamise teadete ning raamlepingu alusel sdlmitud hankelepingute info) digeaegse esitamise
eest. KKI hanke eest vastutav isik vastutab hanke teadete esitamiseks vajaliku sisendi digeaegse
esitamise eest HU-le.

Pdhjendatud kirjalikud otsused (koos vdi eraldi) teeb HU. Kui pakkumuste hindamiseks on
moodustatud hindamiskomisjon, teeb HU otsuse(d) hindamiskomisjoni liikmete antud
hinnangute ja hindamispunktide alusel. Otsused vormistatakse protokollina.

HU teavitab tehtud otsustest kdiki asjaomaseid taotlejaid/pakkujaid RHRi vahendusel ja KKI
hanke eest vastutavat isikut ja digusndunikut kirjalikult.

Peale kdikide otsuste joustumist koostab HU hanke menetlusprotsessi kohta memo. Memo
esitatakse KKI hanke eest vastutavale isikule ja digusndunikule kirjalikult. Memos antakse
lithiiilevaade REHA menetlusprotsessi ja tulemuste kohta. Memoga koos esitatakse lepingu
projekt, kui see oli lisatud REHA alusdokumentide juurde. Hankelepingu projekti, mis on hanke

4 Uhiselt korraldatav hange — HU korraldatav riigihange, mis hdlmab rohkem kui {ihe asutuse hankevajadusi ja mille
puhul on otsustatud korraldada hange sarnaseid hankevajadusi arvestades kohustusliku iihise riigihankena.
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alusdokumentide osa, koostab HU.

REHA tulemusena edukaks tunnistatud pakkumuse esitajaga sdlmib hanketingimuste kohase
hankelepingu KKI.

REHA tulemusena sdlmitava rahalist kohustust mittesisaldava raamlepingu s6lmimise digus KKI
nimel on RTK juhatajal ning raamlepingu tditmise eest vastutavaks isikuks on HU méératud HU
teenistuja.

Hankelepingu sdlmimise kohta esitab KKI hanke eest vastutav isik vormikohase teate® HUle viie
toOopédeva jooksul hankelepingu sdlmimisest arvates.

Hankelepingu muutmise vajaduse tekkimisel kooskdlastatakse hankelepingu muutmine HUga
enne muudatuse tegemist.

Hankelepingu 13ppemise kohta esitab KKI hanke eest vastutav isik vormikohase teate® HUle viie
toopdeva jooksul hankelepingu 10ppemisest arvates. Raamlepingu tditmise kohta esitab
hankelepingu s6lmimise eest vastutav isik andmed vastavalt RTK korrale.

HU esitab KKIle hankeplaani tditmise kohta aruande iiks kord kvartalis 5 tddpdeva jooksul pérast
kvartali 16ppu. Hankeplaani tditmise aruanne sisaldab infot l&biviidud (1dpetatud), pooleliolevate
ja edasiliikkunud REHAde kohta.

HU hindab enne jéirgneva kalendriaasta hankeplaani kinnitamist eelmise hankeplaani tiitmise
edukust ning analiiiisib protsessi vOimalikke kitsaskohti. Lisaks hinnatakse {ihishangetelt ja
keskse hankimise raames saadud vdimalikku kokkuhoidu. HU esitab KKlle vastavasisulise
memo kirjalikult.

LEPINGU MENETLEMINE
Lepingu algatamine

Lepingu algataja on Korra tdhenduses struktuuritiksuse juht, kes vastutab digusaktides sitestatud
piddevuse ja saadud volituste piires biiroodele vdi osakondadele (edaspidi struktuuriiiksus)
pandud {ilesannete ja eelarve tdpse ning otstarbeka tditmise eest. Algatamisel méiérab
struktuuriiiksuse juht teenistuja (edaspidi vastutav isik), kes vastutab vahetult konkreetse lepingu
Oigeaegse ettevalmistamise ja nduetekohase, tohusa ja kvaliteetse tiitmise eest KKIs vastavalt
kéesolevale Korrale ja lepingu tingimustele.

Lepingu algatamine eeldab, et lepingu objektis sdtestatu on vajalik KKI iilesannete tditmiseks
vo1 KKI kui haldusorgani toimimise tagamiseks.

Rahalisi kohustusi votva lepingu voib algatada, kui rahastamine lepinguliste kohustuste
tditmiseks on eelnevalt tagatud:

lepingut algatavale struktuuriiiksusele selleks eraldatud rahaliste vahendite kaudu;
sihtfinantseerimist tagava institutsiooni otsusena.

Lepingud (v.a toolepingud) koostab APO. Ettepanek lepingu koostamise algatamiseks tehakse
APO juhatajale.

Toolepingud (sh kédsunduslepingud) koostab personaliosakond. Ettepanek nimetatud lepingu
solmimise algatamiseks tehakse personaliosakonna juhatajale.

Lepingu koostamine ja solmimine
Lepingule kohaldatakse digusaktides vastava lepingu liigi kohta sétestatut.
Lepingus méératakse vahemalt:

lepingu sisu (lepingu sisu miératletakse tildjuhul detailses ldhteiilesandes, vélja arvatud juhul,
kui lepingu objekti on lihtne tiheselt méératleda);

poolte kohustused ja nende tditmise tingimused (sh kvaliteet, tdhtajad, {ileandmise-vastuvotmise
ja rahastamise tingimused);

5 Teate vorm esitatud kiesoleva korra lisana II.
¢ Teate vorm esitatud kdesoleva Korra lisana III
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lepingu tulemusena tekkiva omandiga seotud digused;

vastutus lepingu mittenduetekohase tditmise eest, sh KKIle tekitatud kahju hiivitamist
voimaldavad sitted;

lepingu 1d6petamise ja muutmise kord;

KKId lepingu tditmisel esindava vastutava isiku (kontaktisik) andmed. Vajadusel vdib lepingu
algatanud struktuuriiiksuse juhi ettepanekul méérata esindajaks muu teenistuja.

Lepingu tingimuste sétestamisel l&htutakse rahaliste vahendite sééstliku, sihipdrase ja
ratsionaalse kasutamise pohimottest nii, et KKI huvid oleks tagatud parimal véimalikul viisil.
Rahalisi kohustusi votva lepingu korral tuleb lepingu maksumust reguleerivas lepingu punktis
kajastada lepingu peamised kulusuunad (niiteks: kauba nimetus ja kogus, teenuse sisu ja periood
vms) voi lisada lepingule seda selgitav iiksikasjalik hinnapakkumus.

Lepingu peab solmima lepingupoole seaduslik voi volitatud esindaja. KKI nimel on 0igus
lepinguid sdlmida peadirektoril.

Juhul, kui lepingu teise poole nimel allkirjastab lepingu volitatud esindaja, tuleb esitada leping
kooskdlastamiseks ja allkirjastamiseks koos kehtivat esindusdigust tdendava volikirjaga.
Leping allkirjastatakse digitaalselt. Kui lepingu teine pool ei ole ndus digitaalse
allkirjastamisega, vormistatakse leping paberdokumendina. Paberdokumendina vormistatud
leping allkirjastatakse lepingu poolte arvule vastavas arvus eksemplarides.

Solmitud leping registreeritakse asjaajamiskorras sitestatud korras. Koik lepinguga seotud
dokumendid, sealhulgas lepingu sdlmimisele eelnenud hankemenetluse voi riigihanke kéigus
koostatud dokumendid, iileandmise-vastuvdtmise akt, lepingu muudatused, seostatakse
omavahel dokumendihaldussiisteemis.

Lepingu tiitmise korraldamine ja lepingu muutmine

Lepingus méératud vastutav isik vastutab lepinguga KKlle voetud kohustuste nduetekohase,
tohusa ja kvaliteetse tditmise eest ning teisele lepingupoolele pandud kohustuste nduetekohase,
tohusa ja kvaliteetse tditmise kontrolli eest, juhul, kui lepingus ei ole sitestatud teisiti.

Lepingu mittenduetekohase tditmise ilmnemisel on lepingus miératud vastutav isik kohustatud
sellest viivitamatult teatama lepingu algatanud struktuuriiiksuse juhile. Struktuuriiiksuse juht
kohustub korraldama koostéos APOga viivitamatult, arvestades lepingus selleks ettendhtud
tdhtaegasid, teise lepingupoole teavitamise lepingutingimustele mittevastavusest ja tegema kdik
vajaliku lepingu nduetekohase tditmise tagamiseks.

Riigihanke alusel sdlmitud lepingut voib muuta RHS-s ette ndhtud alustel. Lepingu muudatus
vormistatakse lepingu lisana ja seda menetletakse muudetava lepinguga samas korras.

RIIGIHANKE KORRALDAMISE ALALINE KOMISJON
Komisjoni moodustamine ja koosseis:

KKI peadirektor moodustab riigihanke korraldamise alalise komisjoni (edaspidi Komisjon)
eesmargiga:

teostada ja korraldada ISHA hankemenetlusega seotud toiminguid;

teostada ja korraldada REHA hankemenetlusega seotud toiminguid punktis 1.6 viidatud
olukordades (vdi muudel sarnastel erandjuhtudel);

punktis 9 viidatud RHSs nimetatud erandina, sisetehinguna ja hankijatevahelise koostoona
solmitavate lepingute sdlmimiseks.

Komisjoni kuuluvad jargnevad litkmed:

peadirektori asetditja (Komisjoni esimees);

APO juhataja;

hanke eest vastutav isik (vahetuv liige);

oigusnounik.

Hankekomisjoni liitkmete teenistussuhte peatumisel (puhkus, ajutine t66voimetus vms) on
Komisjoni litkme padevus teda asendaval teenistujal.



6.2.

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.
6.2.4.

6.3.

6.3.1.

6.3.2.
6.3.3.

6.4.

6.4.1.
6.4.2.

6.4.3.

6.5.

6.5.1.

6.5.2.

6.5.3.

6.5.4.

6.6.

6.6.1.

6.6.2.

6.6.3.

6.7.

6.7.1.

6.7.2.

Komisjoni iilesandeks on:

tagada Korrale vastava riigihangete menetlusega seotud toimingute teostamine riigihanke
menetluse algusest kuni selle [dppemiseni (sh vajadusel riigihangete elektrooniline menetlemine
e-riigihangete keskkonnas);

esitada peadirektorile motiveeritud ettepanekud REHA menetlusega seotud otsuste tegemiseks
(kui REHA viib ldbi Komisjon);

ISHA menetlusega seotud otsuste tegemine;

punktis 9 viidatud lepingute sdlmimisega seotud otsuste tegemine.

Komisjonil on digus vajadusel:

konsulteerida t66 kéigus tekkinud diguslikes voi muudes kiisimustes Rahandusministeeriumi voi
muu pédeva institutsiooniga;

delegeerida hanketoimingute teostamine kolmandale isikule;

kaasata Komisjoni toosse teisi KKI teenistujaid voi KKI viliseid eksperte.

Komisjoni todkord:

Komisjoni todvorm on koosolek, mis protokollitakse;

protokoll allkirjastatakse omakieliselt koosolekust osa votnud Komisjoni litkmete poolt voi
protokoll kooskolastatakse KKI dokumendihaldussiisteemis Komisjoni litkmete poolt ja parast
kooskolastusringi digitaalallkirjastatakse selle koostanud isiku ja Komisjoni esimehe poolt.
Pérast protokolli omakéelist allkirjastamist voi digitaalset allkirjastamist edastatakse see
kantseleile registreerimiseks KKI dokumendihaldussiisteemis;

Komisjon on otsustusvdimeline, kui koosolekust votab osa iile poole Komisjoni liikmetest,
sealhulgas esimees. Komisjoni otsused tehakse hddletamisest osavdtjate poolthdélte enamusega.
Igal Komisjoni litkmel on iiks hdil. Hadlte vordse jagunemise korral on otsustav Komisjoni
esimehe hédl. Komisjoni litkmetel on Oigus jddda eriarvamusele. Eriarvamused mérgitakse
protokollis ja protokollile lisatakse eriarvamuse ning selle pohjenduse tekst.

Komisjoni esimehe tilesanded:

maidrab Komisjoni koosolekute toimumise aja ja koha ning korraldab Komisjoni litkmete e-posti
teel teavitamise Komisjoni koosolekutest voimalusel vdhemalt 3 t6Opédeva ette;

kontrollib eelarvevahendite olemasolu konkreetse hanke lédbiviimiseks voi punktis 9 viidatud
lepingu sdlmimiseks;

korraldab ISHA hankeplaani koostamist, kinnitamist ja hankeplaani viliste hangete korral
haldusaktide eelndude ettevalmistamist;

jélgib ISHA ja REHA hankeplaanidest kinnipidamist.

APO juhataja {ilesanded:

tagab struktuuriliksuste poolt planeeritavate ISHAte ning punktis 9 viidatud lepingute sisestamise
punktis 3.1 viidatud ISHA hankeplaani;

tagab Komisjoni tehnilise teenindamise kdikide riigihangete ldbiviimisega seotud toimingute
ettevalmistamiseks ja tegemiseks, Komisjoni protokollide ja nende alusel peadirektori
kaskkirjade eelndude ettevalmistamiseks, pakkujate ja taotlejate asjakohastest otsustest
teavitamiseks, selgituste andmiseks riigihanke alusdokumentide kohta jms;

valmistab ette ISHA vaidlustusega seotud dokumendid tagades nende sisulise vastavuse ning
esindab KKId nende seisukohtade kaitsmisel Rahandusministeeriumi juures asuvas
vaidlustuskomisjonis jms institutsioonides.

Vastutava isiku tilesanded:

vastutab Korra ja RHS mdistes KKI vajadusi arvestades konkreetse ISHA, REHA v6i1 punktis 9
viidatud lepingu sdlmimiseks vajaliku tehnilise kirjelduse koostamise, hangitava kauba koguse
vOi teenuse mahu hindamise, eeldatava maksumuse méiiramise ning kaubale voi teenusele
kvaliteedinduete koostamise eest;

teeb ettepanekuid ISHA hankemenetlustes pakkujate valikuks ja koostods Oigusndunikuga



6.7.3.
6.7.4.

6.7.5.

6.7.6.

6.8.
6.8.1.

6.8.2.

6.8.3.

6.8.4.

6.8.5.
6.8.6.
6.8.7.

6.8.8.

6.8.9.

6.8.10.
6.8.11.
6.8.12.
6.8.13.

6.8.14.

6.9.
6.9.1.

6.10.
6.10.1.
6.10.1.1.

kontrollib nende kvalifikatsiooni;

teeb vajadusel ettepanekuid ekspertide kaasamiseks hankemenetlusse;

tagab ISHA hankeplaanist kinnipidamise ja digeaegse informatsiooni esitamise digusndunikule
menetlusdokumentide kohta andmete sisestamiseks RHRIe, teavitab 0igusndunikut
hankelepingu sdlmimisest ja tditmisest esimesel voimalusel,

vastutab hankelepingu nduetekohase tditmise kontrolli eest, kui lepingus ei ole sitestatud teisiti,
sh mittenduetekohasest lepingu tditmisest tulenevate leppetrahvi-ja kahjunduete esitamise
vajadusest, samuti garantii ajal avastatud puudustest jms Komisjoni esimehe ja APO juhataja
informeerimise eest madistliku aja jooksul, kui lepingus otseselt ei ole méératud asjakohased
téhtajad;

korraldab koostods APOga lepinguga soetatud vara nduetekohase arvelevOtmise ja jaotamise
struktuuritiksustele.

Oigusnduniku iilesanded:

koostods vastutava isikuga koondab Komisjoni otsuste ja ettepanekute tegemiseks vajaliku
materjali, koostab Komisjoni koosolekute protokollid ja edastab need asjakohastele isikutele;
koostdds teiste Komisjoni litkmetega koostab ISHA voi REHA alusdokumendid, tagades nende
Oigus- ja eesmargipdrasuse ja vastavuse RHSIe jm digusaktidele;

korraldab ISHA vdi REHA teostamiseks voi punktis 9 viidatud lepingu sdlmimiseks riigihanke
alusdokumentide voi muude asjakohaste dokumentide kooskodlastamise
dokumendihaldussiisteemis;

korraldab alusdokumentide viljastamise huvitatud isikutele ja osalejate andmete registreerimise
ning vajalike teadete jm teabe saatmise taotlejatele ja pakkujatele kooskdlas RHS ja Korraga;
korraldab pakkumuste vastuvdtmise alusdokumentides mérgitud ajal ja viisil;

tagab riigihanke protseduuride vastavuse Korrale ning digusaktidele;

valmistab ette lepingu projekti ja tagab lepingu sdlmimisel eduka pakkujaga lepingu vastavuse
riigihanke alusdokumentidele ja pakkumusele v6i muudele asjakohastele tingimustele;
korraldab lepingu ja selle lisade kooskolastamise ja allkirjastamiseks esitamise KKI
asjaajamiskorras sdtestatud korras;

korraldab koigi vajalike teadete, aruannete, aruannete lisade jms RHRs digeaegse sisestamise;
korraldab riigihangete paberkandjal pakkumuste séilitamise kuni arhiivile tileandmisent;
vajadusel koostab raamatupidamisele tagatise tagastamise diendi;

korraldab KKI riigihangete kohta kdiva teabe avaldamise;

on kontaktisikuks riigihanke menetlemisel ja kontakteerumisel Rahandusministeeriumi, RHR ja
pakkujatega, vajadusel konsulteerides selleks vastutava isikuga;

vajadusel valmistab koostods APO juhatajaga ette riigihangete vaidlustusega seotud
dokumendid, tagades nende juriidilise korrektsuse ning esindab KKId seisukohtade kaitsmisel
Rahandusministeeriumi juures asuvas vaidlustuskomisjonis jms institutsioonides.

Komisjoni litkmete vastutus

Iga Komisjoni liige vastutab temale Korraga pandud iilesannete Oigeaegse, tdpse ja kohase
tditmise eest.

Punktis 1.6 viidatud olukordades (vd1 muudel sarnastel erandjuhtudel) REHA korraldamine
Korraldamise otsustamine

REHA korraldamise otsustab peadirektor hankeplaani kinnitades voi lihekordselt eraldi oma
otsusega, milles méératakse kindlaks:

6.10.1.1.1. riigthanke nimetus ja iseloomustus;
6.10.1.1.2. CPV kood;

6.10.1.1.3. kasutatav hankemenetluse liik;
6.10.1.1.4. riigihanke eest vastutav isik.

6.10.2.

REHA alusdokumentide kinnitamine



6.10.2.1. REHA alusdokumendid kinnitab peadirektor. Selle jargselt voib riigihanke vélja kuulutada

6.10.3.

riigihangete registris.

Pakkujate kvalifitseerimine, pakkumuste vastavaks tunnistamine ning edukaks tunnistamine

6.10.3.1.1. Pakkujate kvalifitseerimise voi kvalifitseerimata jatmise, pakkumuste vastavaks tunnistamise

7.1.

7.1.1.
7.1.2.
7.1.3.
7.1.4.

7.1.5.
7.1.6.

8.1.

8.2.

8.3.

9.1.

9.2.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

vOi tagasiliikkamise ning pakkumuse edukaks tunnistamise otsustab peadirektor komisjoni
protokollitud ettepanekute alusel.

ISESEISVATE HANGETE KORRALDAMINE
Komisjon:

Kinnitab punktis 9 viidatud lepingu voi ISHA alusdokumendid;

otsustab kellele ja millisel viisil alusdokumendid viljastada ning kellega pidada l1abirdékimisi;
otsustab pakkumuste esitamise viisi;

peab vajadusel pakkujatega ldbirdédkimisi voi volitab teisi isikuid pidama l4birddkimisi ja tagab
labirddkimiste dokumenteerimise;

selgitab vilja eduka pakkumuse;

teeb peadirektorile ettepaneku hankelepingu sdlmimiseks.

SOTSIAAL- JA ERITEENUSED

Hankija kohaldab erihangete hankelepingu sdlmimisel RHS 3. peatiiki 2. jaos sétestatud korda,
kui hankelepingu eeldatav maksumus on vordne sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke piirmiiraga
vOi iiletab seda.

Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse ldbiviimisel jérgib hankija RHS §-s 3 sétestatud riigihanke
korraldamise lildpohimdtteid, vottes arvesse sotsiaal- ja eriteenuste eripirasid. Hankija voib
arvesse votta teenuste kvaliteedi, katkematuse, ligipddsetavuse, taskukohasuse, kéttesaadavuse
jaterviklikkuse tagamise kaalutlusi, erinevate kasutajagruppide, sealhulgas ebasoodsas olukorras
olevate isikute erivajadusi, kasutajate kaasamist ja innovatsiooni.

Hankeleping solmitakse kirjalikus vormis, kui selle maksumus ilma kéibemaksuta on vihemalt
20 000 eurot.

RIIGIHANGETE SEADUSES NIMETATUD ERANDID, SISETEHING JA
HANKIJATEVAHELINE KOOSTOO

RHS-s nimetatud erandina, sisetehinguna ja hankijatevahelise koostéona sdlmitavate lepingute
menetlemisel riigihanget voi lihthanget ei korraldata. Lepingu menetlemisele kohaldatakse korra
punktis 2 sétestatut. Lepingule lisatavas seletuskirjas peab sisalduma detailne pdhjendus, miks
kuulub erand, sisetehing v&i hankijate vaheline koost66 kohaldamisele. Lepingus viidatakse
sonaselgelt RHS erandile, sisetehingule va1 hankijatevahelise kootdo vastavatele sétetele.

RHSs nimetatud erandina, sisetehinguna ja hankijatevahelise koostoona sdlmitavate lepingute
s0lmimise otsustab Komisjon, 1dhtudes Komisjoni tookorrast.

HUVIDE KONFLIKTI ENNETAMISE, TUVASTAMISE JA KORVALDAMISE
MEETMED

Huvide konfliktina késitleb KKI iga olukorda, kus KKI nimel tegutsev teenistuja, kes on kaasatud
Korra ja RHS reguleerimisalasse kuuluvate asjade ostmisse ja teenuste tellimisse voi asjade
ostmise vOi teenuse tellimise menetluse ettevalmistamisse voi korraldamisse vai kes muul moel
omab voOimalust mojutada menetluse tulemust, omab otseselt voi kaudselt finantsalaseid,
majanduslikke vo1 muid konkreetse hankega seotud isiklikke huvisid, mida voib késitleda tema
erapooletust ja sdltumatust kahjustavatena.

Kodik Komisjoni litkmed peavad deklareerima hankekomisjoni protokollis eraldi punktina huvide
konflikti puudumist. Kinnitus loetakse antuks Komisjoni liitkme allkirjaga protokollile voi
kooskdlastuse andmisega sellele dokumendihaldussiisteemis.

Komisjoni liige vo1 Minihanget 1dbi viiv teenistuja on viivitamatult kohustatud informeerima



Komisjoni esimeest juhul, kui menetluses osalevat pakkujat voi taotlejat on alust pidada
Komisjoni litkmega voi Minihanget 1dbi viiva teenistujaga seotud isikuks korruptsioonivastase
seaduse § 7 tdhenduses vOi esineb muu asjaolu, mis annab alust arvata huvide konflikti
olemasolu. Sellisel juhul on isik kohustatud ennast hankemenetlusest taandama. Ettepaneku
enese taandamiseks teeb isik viivitamatult Komisjoni esimehele kirjalikult. Esimees otsustab
Minihanget l4bi viiva teenistuja asendamise voi taandab Komisjoni liikme Komisjonist vastava
otsusega, nimetades vajadusel asendusliikme.

11. VAIDLUSTUSTE MENETLEMINE

KKId esindavad vaidlustuste menetlemisel Rahandusministeeriumi juures asuvas
vaidlustuskomisjonis APO juhataja ja digusndunik voi peadirektori kiskkirjaga selleks volitatud
teised isikud.

12. LOPPSATTED

Riigihangete teostamisel tdusetuvatest kiisimustest, mida pole reguleeritud Korraga,
juhindutakse RHS-st ja teistest digusaktidest.

I LISA

LAHTEULESANNE

1. ULDINFO

1.1  Tellija asutus

1.2 Tellija kontaktisik

Ees- ja perekonnanimi, tel, e-post
1.3 Otsustusdiguslik isik Otsustusoiguslikuks loetakse isik, kellel on asutuses oigus otsustada rahaliste vahen-
dite kasutamise eest.

1.4 Hanke nimetus

1.5 Hanke objekti lithikirjeldus ja
eesmark

1.6  Eeldatav maksumus km-ta’

1.7 Hankelepingu soovitav sdlmi-
mise kuupdev

1.8 Lepinguperioodi pikkus Téhtaeg kuudes voi mdrkida konkreetne tihtaeg
Mdrkida, milliste vahendi-
1.9 Hankelepingu rahastamisalli- tega on tegemist. eelarve, EL rahastuse voi muu vdlisrahastuse korral projekti
kas EL vahendid struktuuritoe- | nimetus ja number

tuste kaudu, EL vahendid

7 Riigihanke eeldatav maksumus on hankija/tellija poolt hankelepingu tditmisel eeldatavalt makstav kogusumma (kidibemaksuta),
arvestades mh tGendolisi hankelepingu alusel tulevikus tekkivaid kohustusi ja hankelepingu uuendamist. Fiiiisiliste isikutega
solmitavate lepingute korral tuleb eeldatava maksumuse sisse arvestada ka tooandja maksud ja maksed.



otse projektile voi muud

vilisvahendid Struktuurivahendite indentifitseerimise number

1.10

Maksetingimused

Nt iihekordne makse voi etapiline voi iiks kord kuus vims

2. TEHNILINE KIRJELDUS T

EENUSTE TELLIMISEL?

Esitada eraldi failina.

kendamine (téita vajadusel)

2.1  Teenuse tehniline kirjeldus Tellitavate teenuste iiksikasjalik loetelu ja kirjeldus (teenuse sisu), teenuse kasutajate
kirjeldus ja vajadusel nende arv jms.
2.2 Miinimumnduded teenuse kva-
liteedile ning viited standardi-
tele (téita vajadusel)
L Nt kui teenus holmab erinevatel kuupdevadel tehtavaid tegevusi voi koosneb etappi-
2.3  Teenuse osutamise ajakava JUp . L ISR, .
dest voi kui enne teenuse osutamist on vajalikud eeltoéd, siis milliseks kuupdevaks
peaksid to6d olema tehtud vims
2.4  Teenuse osutamise koht
23 Teenps§ o'sutamlseks vajalikud Milliseid spetsialiste peab pakkuja teenuse osutamiseks kaasama ning millistele tin-
spetsialistid .
gimustele nad peavad vastama
2.6  Teenuse osutaja kohustused
hankelepingu téitmisel
2.7  Tellija kohustused hankele-
pingu tiitmisel
2.8 Milliseid kulusid peab osuta-
tava teenuse hind sisaldama
2.9 Keskkonnasdistlike nduete ra-

El/JAH. Loetleda, milliseid noudeid rakendatakse.

3. TEHNILINE KIRJELDUS ASJADE OSTMISEL:

Lisada eraldi failina.

tditmisel

3.1 Tehniline kirjeldus Ostetavatele asjadele kehtestatavad miinimum- voi maksimumnéuded, sh kasutuso-
madused ja/voi funktsionaalsed néuded.
3.2  Kogus
3.3 Tamnetingimused Nt tarnetihtajad- ja asukohad, etapid jms
34 dGlitsr:Btntmglmused (tita vaja- Nt mida garantii holmab, garantiiperioodi pikkus, mida peab garantiiandja puuduste
ilmnemisel tegema jms
3.5 Hooldustingimused (tdita vaja- | ...
dusel) Kas on vajalik ning millises ulatuses ja kui pikaks perioodiks
3.6 Muud asjade ostmisega kaas-
181:1\)/ad teenused (tdita vajadu- Nt koolitus, monteerimine, seadistamine jms
3.7 Kuvaliteedinduded ja viited
standarditele (tdita vajadusel)
3.8 Keskkonnasidistlike nduete ra- | ...
kendamine (téita vajadusel) EIl/JAH. Loetleda, milliseid noudeid rakendatakse
3.9 Miiija kohustused hankele-
pingu tditmisel
3.10 Ostja kohustused hankelepingu

4. TAIENDAV INFO

mide méddramiseks

4.1 Pakkyj alg kehtes.tat'avvad nou- Pakkuja eelnev kogemus (nt tdidetud lepingute arv, nende maksumus, néuded spet-
ded (kvalifitseerimistingimu- S . . I . .
sed) sialistidele (kogemus, haridus), netokdibe suurus, asjade ndidistele esitatavad tingi-

mused, registreeringud, tegevusload, litsentsid jne

42  Ettepanek hindamiskriteeriu- Kas lisaks pakkumuse maksumusele peaks hindama muid kriteeriume, nt kvaliteeti,

tarneaega, garantiiaja pikkust, kompetentsi vmms.

8 Tehniline kirjeldus peab olema koostatud selliselt, mis annaks pakkujatele selge, tdpse ja tiieliku iilevaate teenusele vai asjale

esitatavatest miinimumnouetest ja hankija/tellija vajadustest.
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Lébiradkimiste pidamine (tiita
vajadusel)

EI/JAH. Milliste tingimuste iile on vaja libi rddkida, nt kas on lahtisi tingimusi, mille
osas tellija soovib pakkujapoolset ndgemust vms.
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Eelmise lepingu téitmisel esi-
nenud probleemid

Nt mida peaks hanke dokumentatsioonis teisiti sdtestama voi milliseid tingimusi
peaks kindlasti lisama

4.5

Turu iilevaade®

Kes on véimalikud pakkujad, mida nad pakuvad (tooted, teenused, eeldatav maksu-
mus)

4.6

Muu tdiendav info

II LISA

HANKELEPINGU SOLMIMISE TEADE

. Asutuse nimi

. Riigihanke nimetus

3. Riigihanke viitenumber

Lepingupartneri nimi ja registri-

kood voi isikukood

. Lepingu sdlmimise kuupéev

Lepingu tditmise kuupéev

Lepingu number

. Lepingu eeldatav kogumaksumus!'”

km-ta

9 TURU ULEVAATE eesmirgiks on vilja selgitada, milliseid asju v6i teenuseid pakutakse, milline on pakutavate toodete v&i
teenuste hinnatase ning kui palju on vastaval turul véimalikke pakkujaid. Saadud infot v4ib kasutada hankelepingu objekti
tehnilise kirjelduse koostamisel, samas tuleb arvestada, et info kogumine ja selle kasutamine ei tohi olla konkurentsi piirava

mojuga.

Tellitavat toodet voi teenust peab turul pakkuma iildjuhul vihemalt 3 pakkujat. Juhul, kui infot kiisitakse kirjalikult, tuleb selgelt

markida, et tegemist on turu-uuringuga, mitte pakkumise kiisimisega.

10 Fiiiisiliste isikutega (v.a FIE) solmitavate lepingute korral tuleb eeldatava kogumaksumuse sisse arvestada ka koik to6andja

maksud ja maksed.




LISAIIT

TEAVE HANKELEPINGU LOPPEMISE KOHTA

1. Riigihanke nimetus

2. Riigihanke viitenumber

3. Lepingu number

4. Lepingu 1dppemise kuupiev!!

5. Lepingu tegelik kogumaksumus
km-ta

6. Lepingu muudatused (tdita juhul,
kui hankelepingu muutmise kohta
teadet ei esitatud)

6.1 Muudatuste pohjendused

7. Ettevdtjapoolsed hankelepingu rik-
kumised, mille tulemusena on le-
pingust taganetud vai leping iiles
Oeldud, hinda alandatud, hiivitatud
kahju voi makstud leppetrahvi.

7.1 Kas hankelepingu rikkumisega
seotud ndue on vaidlustatud?

11 Viimase lepingukohase kohustuse tditmise kuupaev (reeglina viimase makse kuupaev).



